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Oficio No. Generar numeración
Sangolquí, …………


Señor Ingeniero  
(Nombre del Gerente o Representante de la Empresa)
CARGO DE LA PERSONA A LA CUAL VA DIRIGIDA LA COMUNICACIÓN
(NOMBRE DE LA EMPRESA)
Presente.-


Asunto: Agradecimiento  por la apertura a la realización de Prácticas Pre Profesionales


De mi consideración: 

Por medio de la presente, la Universidad de las Fuerzas Armadas – ESPE, expresa a usted señor poner el cargo ejemplo: ingeniero, economista, etc un atento y cordial saludo en agradecimiento por su alto espíritu de colaboración para  propiciar el desarrollo de los nuevos profesionales del país. 

Por este motivo, me permito solicitar de usted, se digne dar la oportunidad al señor (ita) nombres y apellidos del (la) estudiante, portador (a) de la cédula de ciudadanía número ________, estudiante de (poner el nivel) nivel  de la Carrera de nombre de la carrera, para que realice sus prácticas pre profesionales en su empresa; en las áreas ocupacionales relacionadas con su preparación académica y de esta manera fomentar el desarrollo de las competencias profesionales de nuestros estudiantes.

Atentamente,



Ing. Nombre y Apellido del Coordinador
Coordinador(a) de Prácticas Pre Profesionales
Carrera de …………………………….






CONTACTO 
Carrera de ……………………….
Telf: 3989400 ext. Poner la extensión
Poner el correo institucional @espe.edu.ec
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